
西安外国语大学讲义、资料印刷单

送稿日期： No:

送稿单位 交稿人

印刷品名称 联系电话

需要日期 使用年级 班级

每班人数  
（请精确填写每
个班的人数）

教师用数 印数

是否装订
院系负责人

签字

备注

以下由教材科填写

制版数 复印数 封皮

以下由印刷厂填写

开数 数量

用纸克重 用纸量 单价 小计

用版量 单价 小计

封面要求 单价 小计

复印费 单价 小计

装订费 小计 总计

备注

分班及教用
费用

            领取人签字：

请提前三天送稿，特殊情况请与教材科联系，谢谢！


